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             УТВЕРЖДАЮ
                                                                                                                                                                                                Директор ГКУСО «ГАСО»
                                                                                                                                                                                                                  ______А.А. Константинова
                                                                                                                                                                                                                  «___»___________ 20___ г.

План повышения квалификации сотрудников 
ГКУСО «Государственный архив Свердловской области» 
и филиала ГКУСО «Государственный архив Свердловской области в г. Каменске-Уральском» на 2025 г.

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок
исполнения
	Ответственный
	Состав слушателей

	1 
	практическое занятие: Организация полистной проверки архивных документов
	Январь
	Заведующий отделом обеспечения сохранности и учета архивных документов
И.А. Тимаков
	Сотрудники отдела

	2 
	практическое занятие: Подготовка публикаций в соцсетях архива: статьи, посты, рилсы, сторис и публикации документов и фотодокументов. Правила и особенности
	Январь
	Заведующий отделом публикации и использования архивных документов 
О.С. Никоян
	Сотрудники отдела, рабочая группа  

	3 
	практическое занятие: Правила оформления делового письма
	Февраль 
	И.о. заведующего отделом комплектования архивными документов
А.Ю. Захарова 
	Сотрудники архива 

	4 
	лекция: Действия работников организаций по предупреждению аварий, катастроф и пожаров на территории организации и в случае их возникновения
	Февраль 
	Заведующий отделом обеспечения нормативных условий хранения архивных документов 
А.В. Вахрамеев 
	Сотрудники архива

	5 
	лекция: Обзор документов и фондов, поступивших на хранение в Филиал в          2024 году
	Февраль 
	Заведующий отделом использования архивных документов и научно-справочного аппарата
Т.Г. Сахарных  
	Сотрудники филиала 

	6 
	практическое занятие:  Особенности составления исторической справки к фонду организации
	Март 
	Заведующий отделом научно – справочного аппарата 
А.С. Рыкова
	Сотрудники отдела

	7 
	лекция: Личный фонд «Калужникова Татьяна Ивановна (р. 19 октября 1946 г.) – Профессор Уральской государственной консерватории им. М.П. Мусоргского»
	Март 
	Заведующий отделом комплектования и упорядочения аудиовизуальных, электронных документов и документов личного происхождения 
А.Е. Филиппова
	сотрудники архива   

	8 
	практическое занятие: Фондирование архивных документов по опыту работы Филиала
	Март 
	Заведующий отделом ОС и УАД 
И.В. Аристархова
	Сотрудники филиала

	9 
	практическое занятие: Технологический процесс записи электронных копий документов на оптические диски

	Апрель 
	Заведующий отделом электронного фонда пользования
М.Б. Макеева
	Сотрудники отдела

	10 
	практическое занятие:  Научное описание, техническое оформление видеодокументов на традиционных носителях
	Апрель 
	Заведующий отделом комплектования и упорядочения аудиовизуальных, электронных документов и документов личного происхождения 
А.Е. Филиппова
	Сотрудники отдела

	11 
	лекция: Действия сотрудников филиала по предупреждению аварий, катастроф и пожаров на территории организации и в случае их возникновения
	Апрель 
	Директор филиала
Т.В. Судакова 
	Сотрудники филиала

	12 
	практическое занятие: Работа с архивными документами при подготовке научных статей и изданий архивных документов
	Апрель 
	Заведующий отделом публикации и использования архивных документов 
О.С. Никоян
	Сотрудники отделов: научно - исследовательской
и методической работы;
 публикации и использования архивных документов

	13 
	практическое занятие: Техническая обработка документов постоянного хранения
	Май 
	Главный архивист отдела экспертизы ценности и подготовки архивных документов к хранению
М.Н. Еремеева  
	Сотрудники отдела 

	14 
	лекция: Основные понятия и терминология безопасности труда
	Май 
	Заведующий отделом обеспечения нормативных условий хранения архивных документов 
А.В. Вахрамеев
	Сотрудники архива

	15 
	Практическое занятие по палеографии, чтение текстов XVIII века
	Май 
	Заведующий отделом по работе с обращениями граждан 
Е.А. Никифорова
	Сотрудники отделов: научно - исследовательской
и методической работы;
 публикации и использования архивных документов;  по работе с обращениями граждан

	16 
	практическое занятие: Особенности проведения проверки наличия проектной документации и оформления ее результатов
	Май 
	Заведующий архивохранилищем
Е.С. Курина
	Сотрудники филиала

	17 
	практическое занятие: Передача научно-технической документации в архив организации. Организация использования  научно-технической документации

	Июнь 
	Главный архивист отдела комплектования научно-технической документацией
К.М. Сухарева
	Сотрудники филиала

	18 
	лекция: Нормативные документы при исполнении генеалогических запросов
	Июнь 
	Заведующий отделом научно - исследовательской
и методической работы
Т.А. Бучина  
	Сотрудники отделов: научно - исследовательской
и методической работы;
 публикации и использования архивных документов;  по работе с обращениями граждан

	19 
	практическое занятие: Организация учета архивных документов при отдельных видах работ (прием дел, растомирование дел, проверка наличия дел)

	Август 
	Заведующий отделом обеспечения сохранности и учета архивных документов
И.А. Тимаков 
	Сотрудники отдела

	20 
	практическое занятие: Разновидности указателей. Практикум по составлению
	Сентябрь 
	Заведующий научно – справочным аппаратом 
А.С. Рыкова  
	Сотрудники отдела 

	21 
	практическое занятие: Составление, ведение номенклатуры дел отдела КУАЭД и ДЛП
	Сентябрь 
	Заведующий отделом комплектования и упорядочения аудиовизуальных, электронных документов и документов личного происхождения 
А.Е. Филиппова
	Сотрудники отдела


	22 
	практическое занятие: Профилактика необнаружения архивных документов
	Сентябрь 
	Главный архивист отдела обеспечения сохранности и учета архивных документов
Ю.А. Кузнецова 
	Сотрудники отдела

	23 
	практическое занятие: Порядок выдачи оптических дисков электронного фонда пользования

	Октябрь 
	Заведующий отделом электронного фонда пользования
М.Б. Макеева
	Сотрудники 
отдела

	24 
	практическое занятие: Подготовка электронных выставок в Конструкторе сайтов Tilda
	Октябрь 
	Заведующий отделом публикации и использования архивных документов 
О.С. Никоян
	Сотрудники отделов: научно - исследовательской
и методической работы;
 публикации и использования архивных документов;  по работе с обращениями граждан

	25 
	лекция: Справочно – информационный фонд ГАСО 
	Октябрь 
	Научный сотрудник отдела научно – исследовательской и методической работы 
В.О. Минеева 
	Сотрудники архива 

	26 
	практическое занятие: Стилистические особенности деловой переписки
	Ноябрь 
	Главный архивист отдела  по работе с обращениями граждан
А.А. Лукьянов 
	Сотрудники отделов: научно - исследовательской
и методической работы;
 публикации и использования архивных документов;  по работе с обращениями граждан

	27 
	практическое занятие: Организация хранения, комплектования, учета и использования  научно-технической документации  в организациях
	Ноябрь 
	Главный архивист отдела комплектования научно-технической документацией
Е.А. Кутьменева
	Сотрудники филиала

	28 
	лекция: Обзор новых поступлений личных фондов и аудиовизуальных документов за 2025 год
	Декабрь 
	Заведующий отделом комплектования и упорядочения аудиовизуальных, электронных документов и документов личного происхождения 
А.Е. Филиппова
	Сотрудники архива

	29 
	практическое занятие: Порядок проведения экспертизы ценности и составления акта о выделении к уничтожению (архивных) документов, не подлежащих хранению
	Декабрь 
	И.о. заведующего отделом комплектования архивными документов
А.Ю. Захарова
	Сотрудники архива




Заведующий отделом организационно – аналитической работы                                                                                                                           А.Н. Полякова 


